موضوع نامه: درخواست گرنت انتشار مقاله (درج نوع گرنت: SNIP، SNIP-R، مقالات بین المللی) (نام و نام خانوادگی نویسنده در خواست کننده که الزاما نویسنده اول یا مسئول مقاله است)
متن نامه: 
نام و نام خانوادگی نویسنده مسئول یا اول مقاله به قد نقش مسئول یا اول بودن در مقاله
ذکر رابطه استخدامی با دانشگاه: هیئت علمی (شماره شناسایی، کارمند (شماره شناسایی). در صورتی که نویسنده اول یا مسئول دانشجو است، این نکته قید شود.  
عنوان مقاله:
تاریخ انتشار مقاله (ماه و سال):
نام مجله:
در مورد درخواست های گرنت SNIP، SNIP-R:  شماره سطح بندی اسنیپ
ارسال کننده: معاون پژوهشی واحد یا رئیس مرکز تحقیقاتی
دریافت کننده: معاون تحقیقات و فناوری دانشگاه 
